ZARZADZENIE NR 505/16
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 30 grudnia 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegélowego zakresu zadan realizowanych przez
jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 58 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 417/15 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 27 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 22/16
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 25 stycznia 2016 r., Zarzadzenie Nr 147/16 Prezydenta
Miasta Szczecin z dnia 18 kwietnia 2016 r., Zarzadzenie Nr 215/16 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 9 czerwca 2016 r., Zarzadzenie Nr 302/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
26 lipca 2016 r., Zarzadzenie Nr 399/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 26 pazdziernika
2016 r., Zarzadzenie Nr 465/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 13 grudnia 20167.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Szczegétowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin, stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/16 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 4 stycznia 2016r. (zm. Zarzadzenie Nr 31/16 Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 28 stycznia 2016 r., Zarzadzenie Nr 251/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 24
czerwca 2016 r., Zarzadzenie Nr 326/16 Prezydenta Miasta Szczecinz dnia 23
sierpnia 2016 r., Zarzadzenie Nr 376/16 Prezydenta Miasta Szczecinz dnia4
pazdziernika 2016 r., Zarzadzenie Nr 411/16 Prezydenta Miasta Szczecinz dnia 31
pazdziernika 2016 r., ) wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1)w § 11 wust. 1 po pkt 5 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

,,0) rozliczanie podatku VAT przedszkoli, szkot i placowek, o ktorych mowa w ust.1 , a
w szczegdlnoscei :

a) konsolidacja danych pochodzacych z rejestrow jednostkowych VAT
przedszkoli, szkot 1 placéwek, o ktorych mowa w ust.1 ,

b) ewidencja deklaracji jednostkowych przedszkoli, szkoét 1 placéwek, o ktorych
mowa w ust.1 ,

c) ksiggowanie wptat i zwrotow zgodnie z wyciggiem bankowym dotyczacych
podatku VAT z przedszkoli, szkét i placowek, o ktorych mowa w ust.1,

d) sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT przedszkoli, szkot i placowek, o
ktérych mowa w ust.l1 oraz jej terminowe przekazywanie do Wydzialu
Ksiggowosci;”;

2) w § 19 w ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»3) wWspolpraca z wilasciwg jednostka organizacyjng Urzedu w zakresie dokonywania
czynno$ci zwigzanych z zagospodarowaniem nabytych w drodze spadku nieruchomosci
lokalowych i budynkow,”;

3) w § 20 w ust. 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»J) wWspolpraca z wilasciwg jednostka organizacyjng Urzedu w zakresie nabywania
nieruchomos$ci do zasobu Gminy Miasto Szczecin i Skarbu Panstwa w drodze
spadkobrania,”;
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4)w § 23:
a) wust. 1:
- pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,»14) sporzadzanie jednostkowych deklaracji w zakresie podatku od towardéw 1 ustug,
dokonywanie miesigcznych przelewoéw podatku zgodnie z deklaracja jednostkowa,”,

- w pkt 22 przecinek zastepuje si¢ kropka,
- uchyla si¢ pkt 23 - 25,
b) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:
,»2a. W zakresie centralnego rozliczania podatku VAT Gminy Miasto Szczecin:
1) rozliczanie podatku VAT Gminy Miasto Szczecin, a w szczegodlnosci :
a) konsolidacja danych pochodzacych z:

- rejestrow czastkowych VAT jednostek organizacyjnych Gminy Miasto
Szczecin dzialajacych na podstawie ustawy o systemie os$wiaty
przekazanych przez Wydzial Oswiaty,

- rejestrow jednostkowych VAT z jednostek budzetowych nie bedacych
jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasto Szczecin dziatajagcymi na
podstawie ustawy o systemie o§wiaty,

- rejestrow jednostkowych jednostek organizacyjnych Urzedu,

b) ewidencja deklaracji jednostkowych jednostek budzetowych nie bedacych
jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasto Szczecin dziatajacymi na
podstawie ustawy o systemie o§wiaty,

c) ksiggowanie wptat 1 zwrotow zgodnie z wyciggiem bankowym
dotyczacych podatku VAT z jednostek budzetowych nie bedacych
jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasto Szczecin dziatajacymi na
podstawie ustawy o systemie o$wiaty i Urzedu Miasta,

d) sporzadzanie skonsolidowanych deklaracji VAT Gminy Miasto Szczecin
oraz ich terminowe sktadanie do wiasciwego Urzgdu Skarbowego;

2) aktualizacja danych ewidencyjnych podatnika Gmina Miasto Szczecin we
wlasciwym Urzedzie Skarbowym;

3) koordynowanie i monitorowanie spraw zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT
oraz spraw zwigzanych z uzyskaniem na wniosek poszczegélnych jednostek
organizacyjnych Urzgdu i jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin opinii
prawnych oraz indywidualnych interpretacji witasciwej Izby Skarbowej, w
szczegblnosci:

a) przekazywanie wlasciwym jednostkom organizacyjnym Urzedu 1
jednostkom budzetowym Gminy Miasto Szczecin otrzymanych odpowiedzi
1 opinii prawnych oraz udzielanie pomocy w zakresie prawidlowego
zastosowania uzyskanej opinii lub interpretacji,

b) prowadzenie  ewidencji  otrzymanych  wnioskéw od  jednostek
organizacyjnych Urzedu i jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin
oraz uzyskanych na nie odpowiedzi.”,

c) w ust. 6 uchyla sie pkt §;

Id: BOE02418-DF04-43EF-860B-EE6522908C1C. Podpisany Strona 2



5)w § 30 ust. 1:
a) w pkt 4 przecinek zastepuje si¢ kropka,
b) uchyla si¢ pkt 5;
6) po § 35 dodaje si¢ § 35a w brzmieniu:
»$ 35a. Do zadan Biura Spadkéw i Mienia Skarbu Panstwa nalezy:

1. W zakresie prowadzenia 1 koordynowania spraw spadkow przypadajacych
Gminie Miasto Szczecin oraz Skarbowi Panstwa jako spadkobiercy ustawowemu, w
tym nabywania nieruchomosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem majatku na podstawie stwierdzenia
nabycia spadku na rzecz Gminy Miasto Szczecin 1 Skarbu Panstwa, w tym:

a) wystepowanie do sadu z wnioskiem o nabycie spadku,
b) wystepowanie o sporzadzenie spisu inwentarza,
¢) analiza nabytego spadku oraz podziat czystej masy spadkowe;,
d) regulacja ksigg wieczystych w zakresie ujawnienia prawa wtasnosci 1 innych
praw do nieruchomosci,
e) rozliczenie 1 zaspokojenie wierzycieli;
2) prowadzenie rejestru spadkow;
3) wspotpraca z sagdami, kancelariami komorniczymi 1 wierzycielami;
4) zagospodarowywanie majatku nabytego w drodze spadku.

2. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z nieodptatnym nabyciem z mocy
prawa przez Skarb Panstwa mienia, w tym nieruchomo$ci oraz zobowigzan podmiotow
podlegajacych obowigzkowi wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego, ktore byty
wpisane do rejestru sadowego na podstawie przepisdéw obowigzujacych:

1) prowadzenie postgpowan, w tym wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie
nabycia przez Skarb Panstwa wlasno$ci  nieruchomos$ci albo uzytkowania
wieczystego w zwigzku z nieodplatnym nabyciem z mocy prawa przez Skarb
Pafstwa mienia podmiotow podlegajacych obowiazkowi wpisu do Krajowego
Rejestru Sadowego, ktore byly wpisane do rejestru sagdowego na podstawie
przepisOw obowigzujacych, a ktore uznaje si¢ za wykre§lone z dniem 1 stycznia
2016r.:

a) analiza stanu prawnego nieruchomosci,
b) sktadanie wnioskow o wpis do ksiag wieczystych;

2) reprezentowanie Skarbu Panstwa w postgpowaniach dotyczacych nabycia przez
Skarb Panstwa wlasnosci nieruchomosci albo uzytkowania wieczystego w zwiazku
z nieodptatnym nabyciem z mocy prawa przez Skarb Panstwa mienia podmiotéw
podlegajacych obowigzkowi wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego, ktére byly
wpisane do rejestru sadowego na podstawie przepisdéw obowigzujacych;

3) zagospodarowywanie nabytego mienia;
4) sprawy zaj¢cia nieruchomosci.”.

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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